天津大学实验教学管理办法
实验教学是教学环节中的重要组成部分，是理论教学的继续、补充、扩展和深化。为了进一步加强实验教学管理，提高实验教学质量， 特制定本管理办法：
一、实验教学体系与实验项目
各学院应根据专业综合培养方案制定具有明确实验教学目的，并与理论教学体系改革协调一致的实验教学体系。按照规定的实验教学时数， 精心编排实验项目，改革实验内容，注重学生基本实验能力和创造性实验能力的培养，保留少量基础性、演示性实验，增加综合性、设计性实验的数量，设计型、综合型实验数量应占1/4。实验项目系列应包括：必做项目、限选做项目、课外开放项目，或规定选做实验数量与开出实验数量的比为1/2,供学生自主选择。
二、实验项目变动审批
因满足不断提高的教学要求需变动实验项目， 学院要组织教师及实验中心（ 基地、室）进行论证，填写《实验项目变动表》；经院主管领导审批后报教务处备案，未经批准，不得随意变更实验项目、实验内容和实验教学安排。
三、实验教学文档管理
实验室应存档本室可开出所有实验的实验登记卡片，要有完整的实验指导书或实验讲义。单独设课的实验，要有实验课程教学大纲， 实验教材或实验指导书（ 实验讲义） 等。要保存实验教学课表及实验运行记录本。实验室应张贴《学生实验守则》，《实验操作注意事项》等规章制度及主要仪器设备使用说明。
四、实验仪器设备
实验一般要求1人完成的实验项目，在实验教学组织安排上做到实验设备1人1组；需要2人完成的，实验设备做到每2人1组；对需多人完成的实验，应以能满足实验要求的最低人数为准。
五、实验指导人员及实验技术人员
⑴ 对首次上店的实验指导人员实行店位培训及实验课试讲制度（具体要求参见《天津大学实验技术人员店位培训及实验课试讲制度的试行办法》）
⑵ 做好实验的准备和预做工作。各学期首开实验项目，实验指导教师与实验技术人员应共同进行备课，填写《实验备课卡片》。检查实验仪器设备，保证实验的正常开出。
⑶ 实验指导教师应要求学生预习实验内容。使学生对实验的全过程有基本了解。实验指导人员应对学生预习情况进行检查，对未按规定预习者，有权令其缓做实验。
⑷ 教师应认真批改学生实验报告并签字，及时发还给学生，对不符合要求的实验报告指出错误批给学生，要求学生重做，直至合格。每份实验报告都应登记成绩，并选留一至两份实验报告存档。
六、实验考核制度
⑴ 理论课内含实验，考试试题应有实验内容，计算最终考试成绩应包含平时实验成绩。
⑵ 单独设课实验课，要建立严格考核制度，考核形式要笔试、实际操作考评与平时实验成绩相结合。实验成绩不合格的学生，实行实验重修制度。要求在规定的时间内重修，并交纳重修费。重修费按每实验学分50元计算。
七、实验教学总结与评估
实验室每年要对本年度开出实验进行教学质量、教学效果评议，要求有报告。并存入实验室业务档案。建立实验项目随机抽查评估制度。学校按实验教学要求每年抽查本年度开出实验项目的10％ ，组织专家评议，结果记入实验室总结和相关人员年终鉴定。
八、本管理办法解释权在教务处。
九、本管理办法自公布之日起实行。

