环境学院中心实验室仪器设备外借及测试服务的若干规定
     为了充分发挥中心实验室仪器设备和实验场地的作用，更好地为全院教师学生服务，同时进一步加强中心实验室现有仪器设备的规范化管理，特制定中心实验室仪器设备外借及测试服务的若干规定如下：
一．仪器设备外借的相关规定
1．仪器设备外借的原则
1） 借用仪器设备的教师及学生必须能够正确维护和使用所借的仪器设备。
2） 价值较低的仪器设备可直接借用，价值较高的仪器须在本室委派实验人员参与使用的情况下，方可外借。
3） 所有借用行为，均不应对教学及科研造成负面影响。若由于借用方的过错对教学及科研造成负面影响的，借用方应承担相应责任。
2．仪器设备外借的程序
借用方须向中心实验室仪器设备管理人员提出口头或书面申请（若借用人为学生，须由其指导教师提出申请），经设备管理人员与相关实验室工作人员协商同意后，由设备管理人员与借用方共同查验仪器设备状态，设备管理人员对借用人姓名（若借用人为学生的，须同时记录其指导师的姓名）、仪器设备名称、型号、数量、状态以及拟归还时间等信息进行详细记录，借用人签字后，将仪器设备借出。
交还仪器设备时，借用人须与设备管理人员及相关实验人员共同对仪器设备进行查验。经查验合格后，注明仪器设备状态及使用日期，设备管理人员与借用人签字，外借工作结束。若出现仪器设备损坏的情况，设备管理人员应向中心实验室主任汇报仪器设备损坏情况，并由借用方负责对其进行维修，直到恢复其借出前的状态。维修期间按借用仪器设备的有关标准收费。若发生丢失或不能修复的，借用方应照相关规定给予赔偿。
3．仪器设备借用的收费标准
1）本院教师和学生借用购置五年以上的仪器设备，日折旧率为仪器原价的0.5 %，借用购置不足五年的仪器设备，日折旧率为仪器原价的1 %。
1） 本校教工借用购置五年以上的仪器设备，日折旧率为仪器原价的1 %，借用购置不足五年的仪器设备，日折旧率为仪器原价的2 %。
2） 校外人员借用购置五年以上的仪器设备，日折旧率为仪器原价的2 %，借用购置不足五年的仪器设备，日折旧率为仪器原价的3 %。
4．仪器设备损坏或丢失的赔偿标准
1） 丢失仪器设备的，应照价赔偿。
2） 损坏或丢失零配件的，赔偿该部分价值。
3） 局部损坏可以修复的，赔偿修理费或负责自行修理。
4） 损坏后质量显著下降但尚能使用的，应按其质量变化程度酌情赔偿损失价值。
二．对内测试服务的相关规定
对内测试服务是指中心实验室为本院教师或学生的科研课题提供的测试服务。对内测试服务分类
将对内测试服务分为两类，第一类是由中心实验室人员独立完成测试任务的；第二类是由教师或学生承担实验工作，占用实验室仪器设备、使用实验室场地及耗材等进行实验研究的。
服务双方的责任、义务对于中心实验室人员独立完成测试任务的，实验人员须对实验结果的准确性负责（注：只对来样本身的实验结果准确性负责）。
进入实验室工作的教师或学生应具备实验室工作的基本技能，具有用水、用电、用气、化学药品试剂以及仪器设备的安全使用常识，不得擅自对现用电路、仪器设备等进行改装。若出现由于教师或学生操作失当等原因引起的安全事故，须由教师或学生承担相应责任。在实验过程中实验室工作人员应积极主动提供帮助，不得无故推委或阻挠。对于由教师或学生承担的实验，其实验结果的准确性由教师或学生本人负责。
对内测试服务的程序
1）申请：须向中心实验室相关人员提出口头或书面申请（若为学生，须由其指导教师提出申请），包括测试项目、要求等，若由教师或学生承担测试任务的，须说明拟使用仪器设备、场地的时间。
2）登记：实验室工作人员须对测试项目、样品个数、委托测试姓名（若为学生，须同时记录其指导师的姓名）等进行记录。由教师或学生承担测试任务的，教师或学生与相关实验人员共同查验仪器设备状态后，对仪器设备名称、型号、数量、状态以及拟使用时间等信息进行详细记录。
3）实验结果的提交：由本室人员独立完成测试任务的，本室向委托人提交正式实验报告。
4）由教师或学生承担测试任务的，实验完成后，教师或学生须与相关实验人员共同对仪器设备进行查验，经查验合格后，注明详细使用日期，相关实验人员与教师或学生签字。若出现仪器设备损坏的情况，相关实验人员应向中心实验室主任汇报仪器设备损坏情况，并由教师或学生负责对其进行维修，直到恢复其借出前的状态。若不能修复的，参照外借仪器设备损坏或丢失的赔偿标准执行。所有行为，均不应对教学实验造成负面影响。若由于教师或学生的过错对教学和科研造成负面影响的，教师或学生应承担相应责任。
4．对内测试服务的收费标准
1） 测试服务所使用仪器设备的收费标准参照本规定第一部分相关条文执行。
2） 根据测试（实验）项目的难易程度、占地面积、时间长短及实验室人员参与情况，由实验室工作人员对可能产生的费用进行预估，并告知委托测试的教师或学生。待测试（实验）任务完成后，由实验室人员作出最终收费数目，并及时告知教师或学生。
3） 对水电消耗量特别大的测试（实验）项目，水电费用另行计算。
三．对外测试服务
对外测试服务是指为本院以外人员提供的实验服务。实验费用按测试项目、样品个数等参照对内测试服务的收费标准进行收取。
四、某些特殊情况的规定
为了鼓励某些无资金来源的基础性、创造性研究以及对院系及实验室发展有重要贡献的研究，中心实验室将在仪器设备及测试方面给予大力支持，并酌情减免相关费用。
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